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1. Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA

A OAB/BA possui como um de seus ¢6rgdos a Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA,
que tem a funcdo de administrar conflitos através do referido meio de solugdo. A Camara funciona na
Rua do Carro, n.° 136, térreo, Ed. Jodo Mangabeira - Campo da Pdlvora, Salvador/BA.

2. 0 Manual de Procedimentos

O Manual de Procedimentos € uma necessidade de toda e qualquer instituicio de resolucéo de
conflitos, bem como dos operadores dos MASCs (Meios Adequados de Solugdo de Conflitos), uma vez
que se faz necessario o conhecimento dos procedimentos utilizados na Mediagao.

Ante 0 exposto, 0 presente manual ndo se encontra revestido do intuito de originalidade, no
amplo sentido do vernaculo, outrossim, da intencdo de poder servir a todo e qualquer cidaddo que
deseje conhecer os procedimentos dos MASCs, de forma simples e pratica, desnudada de todo e
qualquer desejo de obstruir 0 acesso ao real conhecimento, como uma forma de socializagédo do
mesmo.

O Manual ndo tem como objeto a enunciagdo dos MASCs, contudo, por uma questéo
metodoldgica, ele traz nogles basicas acerca dos institutos, ressaltando-se que esta publicacéo
encontra-se norteada pela legislagdo em vigor e pelos regulamentos e codigos de ética do Conselho
Nacional das Instituicdes de Mediagéo e Arbitragem (CONIMA).

O contetdo do Manual de Procedimentos engloba a pratica da mediacdo, via adequada a
resolucdo de conflitos surgidos no bojo de relagdes continuadas, por meio da facilitagcdo de um terceiro
imparcial, o0 mediador.

Além de conhecer os procedimentos da mediagdo, conciliacdo e da arbitragem, os integrantes
da Camara de Mediagdo de Conflitos da OAB/BA devem dominar uma série de informaces técnicas a
respeito destes institutos, devendo ter nogdes de interpretacdo do sentido das palavras aplicadas a Lei
9.307/96, a Lei 13.147/2015, as nogGes de direito e principios gerais de direito, usos e costumes e
regras internacionais de comercio.

Desta forma, pretendemos contribuir para um processo de formagéo de operadores de MASCs
em todo o Estado, objetivando obter um corpo técnico a disposicdo desta Camara, composto de
mediadores, secretarios de procedimentos e dirigentes que se encontrem devidamente capacitados
para a atuacdo nos procedimentos, evitando assim todo e qualquer tipo de impropriedade que possa vir
a levar a anulagdo do acordo.

Vale ainda ressaltar que, ante a contextualizacdo apresentada, necessario se faz vislumbrar
preliminarmente a necessidade organizacional e funcional da secretaria de procedimentos, coracédo da
estrutura de uma instituicio de MASCs, que deverd atuar em todas as etapas pertinentes aos
procedimentos, bem como no momento anterior e posterior ao procedimento propriamente dito,
analisando inclusive os elementos basicos, recursos humanos e materiais necessarios.

2.1 A Secretaria de Procedimentos

A Camara de Mediagdo de Conflitos da OAB/BA possui em sua estrutura:
a) Recepcdo
b) Secretaria de Procedimentos
c) Salas de Mediacéo
d) Sala de reunides e atendimento
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A secretaria de procedimentos € responsavel pela gestdo de processos internos e
procedimentos de mediacdo, sobretudo por conta da necessidade de interacdo de todas as agdes do
drgdo.

A Cémara de Mediagdo de Conflitos da OAB/BA tem na sua estrutura uma secretaria de
procedimentos, com fungdes de pesquisa e estudo coletivo, pois, além da gestdo de procedimentos,
também promove a discussdo de todos os procedimentos realizados e estudos em grupo sobre a
pratica intervencionista, refletindo-se, assim, sobre a mesma e seu aprimoramento continuo.

2.1.1 Recursos Humanos

A secretaria de procedimentos dispde de coordenador e esta dotada de, no minimo, um
secretario de procedimentos e um estagiario. Eles acompanham todas as fases dos procedimentos,
antes, durante e depois das sessdes, e sdo responsaveis pela organizacdo dos documentos e pastas
de procedimentos.

2.1.1 Recursos Materiais

As salas de mediacdo sdo equipadas com estagdes de trabalho, incluindo computador, para o
mediador efetuar a redacdo das atas e termos de mediagdo e demais documentos aplicaveis, e 01
(uma) mesa redonda.

2.2 As acdes da Secretaria de Procedimentos

Diversas agbes caracterizam o funcionamento da Secretaria de Procedimentos, que se
organizam em trés momentos distintos: anteriormente, durante e posteriormente o procedimento.

2.2.1 Antes do procedimento

Os integrantes da secretaria estardo devidamente preparados para atender consultas das partes
sobre os meios adequados de solugdo de conflitos, pois, nem sempre a parte ou as partes possuem em
seus contratos uma “Clausula Compromissoria”, que indique a mediagéo, conciliagdo, arbitragem ou
sequer o conhecimento destes institutos. Estardo, ainda, preparados para orientar as partes em relagdo
aos documentos, procedimentos ou quaisquer outras ddvidas e questionamentos supervenientes.

No cerne do relacionamento da secretaria com mediadores, faz-se necessario destacar a sua
importancia na garantia de cumprimento dos Regulamentos e Cddigos de Etica desta Camara.

O processamento da indicacdo dos mediadores pelas partes € feito mediante relagdo
apresentada com informagdes curriculares ou decorrentes de conhecimento prévio dos profissionais.

A secretaria obterd dos mediadores indicados, mediante termo prdprio, resposta a consulta sobre
a aceitacdo dessa incumbéncia diante da natureza e especialidade do caso.

Nessa fase, a secretaria podera, também, receber possiveis declara¢bes de impedimento ou
suspeicao, efetuadas por alguma das partes ou pelo proprio mediador, dentro do dever de “revelar”,
quando sentir qualquer dificuldade em cumprir 0s principios éticos, e até constitucionais, da
independéncia e imparcialidade. Neste caso deve-se proceder conforme consta nos Regulamentos
desta Camara, cabendo ainda ressaltar que qualquer pedido ou impugnacéo relativa a “suspei¢éo” ou
“Impedimento” devera ser decidido pelo presidente e vice-presidentes da propria Camara.

A secretaria devera, ainda, estar devidamente treinada para efetuar os calculos das “Custas e
Honorérios”, bem como para expedir recibos e manter uma ficha de controle de créditos e débitos, de
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cada parte e em cada processo, para que, quando findo, se tenha um levantamento contabil da
situagéo para os acertos finais.

Incumbe & Secretaria, nesta fase:

1) Cobrar e receber valores referentes as custas do procedimento, que se referem as despesas
da secretaria de procedimentos;

2) Cobrar e receber valores referentes aos honorarios do mediador, que séo repassados a este;

3) Disponibilizar termo de compromisso de mediagdo para assinatura das partes, anteriormente a
primeira sessdo de mediacao.

2.2.2 Durante o procedimento

A secretaria e seus integrantes devem estar preparados para realizar o ato formal que inicia o
processo, denominado “Cadastro das Partes”, onde se fard constar a devida numeragdo, nome e
endereco das partes, nome dos mediadores, valor do procedimento, matéria objeto da mediacdo e
demais dados proprios.

O registro ocorrera logo no inicio do procedimento, com o recebimento do “Requerimento de
Solicitacdo”; ndo obstante, a contagem dos prazos se dara a partir da data de assinatura do “Termo de
Compromisso”.

Durante essa fase, a secretaria devera estar preparada para atender aos pedidos de
impugnacdo das partes ou certificar a sua auséncia, bem como dar sequéncia na substituicdo de
mediadores, consoante o Regulamento da Camara.

De uma maneira geral a secretaria tem a incumbéncia de zelar pelo processo, vale dizer, pela
pasta de procedimento, sendo de sua responsabilidade o que segue:

1) auxiliar mediadores na minuta e digitacdo de acordos;

2) comunicar as partes e mediadores das datas marcadas para as reunifes (sessoes);

3) elaborar e minutar “Compromissos” e “Termos de Acordo;

4) estar apta a preparar as notificacdes e o0 controle de sua remessa por AR(correios) ou outros
meios de comunicagéo, inclusive por e-mail, bem como por diligéncia através de funcionario proprio;

5) marcar reunifes de estudos, discusséo de casos, previsdo das hipoteses de solugéo;

6) preparar e arquivar toda correspondéncia expedida e recebida;

7) proceder ao langamento das CertidGes necessarias;

8) receber requerimentos e quaisquer documentos atraves de carimbo da Camara, onde conste
a data e hora deste recebimento;

9) redigir minuta de convénios e modelos de “Clausula Padréo”;

10) reunir papéis e documentos (autos) para os mediadores;

11) fornecer as partes copia das atas das reunifes de mediacdo, desde que requeridas.

2.2.3 Posterior ao procedimento

A secretaria, apds o encerramento da atividade do mediador, que ocorrerd com a expedicdo da
ata de encerramento, tem por incumbéncia o que segue:

1) devolugdo dos documentos originais apresentados para abertura do procedimento e
quaisquer outros apresentados;

2) entrega de via do termo de acordo;

3) fornecer as partes copia das atas das reunifes de mediacdo, desde que requeridas.
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3. AMEDIACAO

A mediacdo é procedimento de resolugdo consensual de conflitos, em que as partes, com 0
auxilio do mediador, identificam seus interesses e podem chegar a uma resolugdo para as questdes
postas em discussdo. O procedimento pode ocorrer em co-mediagcdo e/ou com a participagdo de
observador.

3.1 A pratica procedimental de Mediacdo

O procedimento inicia-se com o requerimento de uma das partes ou de ambas na secretaria da
Cémara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA. O(s) solicitante(s) devera(do) preencher requerimento
inicial, apds o qué é feita a escolha do mediador pelas partes ou pela Camara. No caso de uma parte
solicitar, a secretaria enviara carta convite a outra com data e horario para comparecimento a sessao
de pré-mediacéo. A escolha do mediador pode ser impugnada e a decisdo € realizada pelo Presidente
da Camara de Mediacédo de Conflitos da OAB/BA.

O procedimento da mediacdo possui etapas definidas, as quais estdo determinadas no
Regulamento da Camara. Os modelos de documentos a serem utilizados nos procedimentos estéo
constantes neste manual.

3.1.1 Modelo de Clausula de Mediacdo

A mediacéo pode ocorrer por previsao contratual, na qual conste a deciséo dos contratantes em
solucionar quaisquer controvérsias decorrentes do contrato através da mediagdo, de acordo com o
seguinte modelo: “Qualquer controvérsia decorrente da interpretacdo ou execugdo do presente contrato
podera ser resolvida por mediacdo, em conformidade com o Regulamento de Mediacdo da Camara de
Mediagcdo de Conflitos da OAB/BA”. Ademais, a mediacdo pode ocorrer por vontade das partes,
mediante solicitagdo junto & Camara, mediante o surgimento do conflito, independente da previsdo de
clausula de mediag&o.

3.2 Procedimento de Mediagédo: organizacao e estrutura
3.2.1 Solicitacdo de Mediacao

Requerimento firmado por uma das partes, interessada em resolver um conflito por meio da mediagéo,
ou por ambas, quando houver combinacdo antecipada para este fim. A solicitacgdo deverd ser
protocolada na Secretaria de Procedimentos da Camara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA.

3.2.1.1 Individual
llmo(a).Sr(a). Secretario(a) da Camara de Mediagdo de Conflitos da OAB/BA

Nome completo do solicitante, brasileiro, estado civil, profissdo, CPF n° 000.000.000 00, RG n°
0000000000, residente e domiciliado a (enderego), nesta cidade, vem mui respeitosamente, pelo
presente, requerer que, preenchidas as formalidades do Regulamento de Mediacdo desta entidade,
seja convidado Nome completo da parte convidada, brasileiro, estado civil, profissdo, CPF n° 000 000
000 00, RG n° 000000000, residente e domiciliado a (endereco), nesta cidade, a comparecer nesta
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Céamara para uma reunido de Pré Mediacdo, com intuido de solucionar controvérsia existente, entre os
supra citados, evitando desta forma um procedimento judicial.

Nestes termos,
Pede deferimento.
Salvador, data

Nome do solicitante
3.2.1.2 Conjunta
llmo(a).Sr(a). Secretario(a) da Camara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA

Nome completo da parte A, brasileiro, estado civil, profissdo, CPF n° 000.000.000 00, RG n°
0000000000, residente e domiciliado (endereco), nesta cidade, e Nome completo da parte B, brasileiro,
estado civil, profissdo, CPF n° 000.000.000 00, RG n° 0000000000, residente e domiciliado (enderego),
nesta cidade, vém mui respeitosamente, pelo presente, requerer que, preenchidas as formalidades do
Regulamento de Mediacdo desta Entidade, seja marcada reunido de Pré Mediacdo para dar inicio aos
procedimentos de mediacéo, com vistas a solucionar a controvérsia existente entre os requerentes.

Nestes termos,
P. Deferimento
Salvador, data

Nome completo da parte A

Nome completo da parte B
3.2.2 Cadastro das Partes

O cadastro das partes devera ser efetuado em formulario manual ou informatizado, cujos dados
deverdo constar da Capa do Procedimento, ou seja, nimero do procedimento, nome das partes, nome
da institui¢éo, tipo de causa e tipo de procedimento.

Inaugurando-se a Pasta de Procedimentos, sera anexada ficha com nome, enderego e telefone
das partes, indicadas as sessdes de mediagdo a serem agendadas. Na contracapa, deverdo constar 0s
andamentos processuais com data respectiva, para controle de prazos.
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CADASTRO DAS PARTES

1. ldentificagdo das Partes

a) Parte 01 () Solicitante ( ) Solicitado
Nome:
CNPJ/CPF:
Endereco:
Tel.. Fax:
E-mail:
Contato: ( )Advogado ( ) Preposto ( ) Sdcio
Tel: Fax:
e-mail:

b) Parte 02 () Solicitante ( ) Solicitado
Nome:
CNPJICPF:
Endereco:
Tel.. Fax:
E-mail:
Contato: ( )Advogado ( ) Preposto ( ) Sdcio
Tel: Fax:
e-mail:
2. Tipo de Procedimento

( ) Mediacédo

Observacoes

No caso de solicitagdo conjunta, disponibilizar folha aos demais solicitantes para que realizem o relato
dos fatos de maneira individual.

3.2.3 Anotacéo no Livro de Protocolo de Mediacdo

A anotacdo devera ser realizada pela Secretaria da Camara e constara o ndmero do procedimento, as
partes envolvidas, as instituicdes, a natureza do conflito e o tipo de procedimento.

3.2.4 Convite para Pré Mediagao
Procedimento n°® 0000/00

llmo.Senhor

Nome da parte solicitada
Endereco

CEP 00000-000
Salvador - BA
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Prezado Senhor

A Mediacdo é uma das formas consensuais de solugdo de controvérsias, agil e confidencial. E
0 procedimento integralmente voluntario, em que um terceiro — mediador — tem a funcéo de facilitar o
didlogo entre as partes, a fim de possibilita-las o restabelecimento da comunicacéo visando a solugéo
de suas divergéncias.

Esse método tem como estratégia promover ambientes propicios a colaboragéo reciproca, com
0 objetivo de evitar a ruptura das relagées interpessoais, através de sessdes de atendimento individuais
e/ou em conjunto com as partes.

Em decorréncia do acima exposto, fica Vossa Senhoria convidada a manifestar-se sobre a
concordancia na instauracdo do procedimento de Mediacdo, face a controvérsia levada ao
conhecimento desta Cémara, por requerimento apresentado pelo Sr. [Nome do solicitante], cuja
natureza consiste em [objeto do conflito].

Informamos, ainda, que a partir do recebimento do presente comunicado, Vossa Senhoria esta
convidado a comparecer para participar de Reunido de Pré-Mediacao, a realizar-se no dia 00/00/0000,
as 00,00 horas, na sede desta Camara, situada a ..., nesta capital, objetivando o esclarecimento acerca
do procedimento de mediacéo e possivel acordo entre as partes.

Salvador, 00 de 00000000 de 0000

Cémara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA
Secretario Geral

3.2.5 Expedicdo do convite ao Mediador

lImo. Sr.

Nome do mediador
Endereco

CEP 00000-000
Salvador - Ba

Ref.: Procedimento no. 0000/00
Prezado Senhor

Em atengdo ao Regulamento de Mediacdo desta Camara, comunicamos que V.Sa. foi
escolhido pelos Srs. [Nome das partes solicitantes], para atuar como mediador, em controvérsia
existente entre 0s mesmos.

No aguardo de sua breve manifestagao, subscrevemo-nos.

Atenciosamente

Salvador, 00 de 00000000 de 0000

Céamara de Mediacao de Conflitos da OAB/BA
Secretario Geral
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3.2.6 Certidao de Recusa do Mediador
CERTIDAO

Certifico, para os devidos fins, que, Nome do Mediador, brasileiro, estado civil, profissdo, CPF
n° 000 000 000 00, RG n° 0000000000, residente e domiciliado a (endereco), nesta cidade de Salvador,
membro do quadro de mediadores da Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA, foi convidado,
apds ser escolhido pelos Srs. [Nome das partes solicitantes] para conduzir o procedimento de
Mediagéo, conforme processo 0000/00, declinando do mesmo, conforme alegagdes em anexo.

Salvador, 00 de 0000000000 de 0000

Cémara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA
Secretario Geral

3.2.7 Termo de Aceitacdo e Independéncia do Mediador
Processo n°

limo(a). Sr(a). Secretario da Camara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA
Endereco

CEP XXXXXXXXXXXXXXXX

Salvador, BA

Prezado Senhor

Em atendimento a escolha dos Srs. [nome dos solicitantes] e ao convite datado de 00 de
00000000 de 0000 referente ao processo supracitado, administrado por esta entidade, eu, [nome do
mediador], brasileiro, estado civil, profissdo, CPF n° 000 000 000 00, RG n° 0000000000, residente e
domiciliado a (endereco), nesta cidade, declaro expressamente aceitar o encargo a mim confiado.

Outrossim, sirvo-me da presente para declarar, sob as penas da lei, independéncia,
imparcialidade, desimpedimento e competéncia, bem como possuir tempo disponivel para a facilitagdo
do presente conflito, consoante as regras previstas no Regulamento de Mediac&o e Cddigo de Etica do
Mediador da Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA.

Salvador, 00 de 0000000000 de 0000

Nome do Mediador

3.2.8 Termo de Compromisso de Mediagado

Nome completo da parte A, brasileiro, estado civil, profissdo, CPF n°® 000.000.000 00, RG n°
0000000000, residente e domiciliado (endereco), nesta cidade, e Nome completo da parte B, brasileiro,
estado civil, profissdo, CPF n° 000 000 000 00, RG n° 000000000, residente e domiciliado (endereco),
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nesta cidade, subscrevem o presente Termo de Compromisso de Mediacéo, estabelecendo o que se
segue:

1. A questdo controversa refere-se a divergéncias nas relacfes sociais entre as partes
supracitadas.

2. O procedimento de mediagdo seguira o Regulamento e o Cddigo de Etica da Camara de
Mediacdo da OAB/BA.

3. As comunicacdes oriundas da Camara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA serdo enviadas
aos enderecos das respectivas partes, podendo ainda utilizar-se de contato telefénico e/ou e-mail .

4. As partes conjuntamente escolhem como mediador o Sr.(a) Nome completo do mediador,
brasileiro, estado civil, profissdo, CPF n°000 000 000 00, RG n° 0000000000, residente e domiciliado
(enderego), nesta cidade, membro do quadro de mediadores da Cadmara de Mediacdo de Conflitos da
OAB/BA.

5. O mediador aceita a funcdo que ora Ihe € atribuida, obrigando-se a manter sigilo de toda e
qualquer informagdo, documentos, papéis em geral, e tudo que lhe seja entregue, apresentado ou
chegue ao seu conhecimento em razéo do procedimento de mediagéao.

6. Fica estabelecido como objeto da mediagédo

7. O procedimento de Mediacdo podera durar 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado por
disposicdo das partes, com ndmero de reunides estabelecido conforme necessidade de cada caso
concreto.

8. Havendo necessidade e concordéncia das partes, o mediador poderd reunir-se
separadamente com cada uma, e respeitando o disposto no Regulamento de Mediac&o e no Caddigo de
Etica dos Mediadores da Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA quanto & igualdade de
oportunidades e quanto ao sigilo nessa circunstancia.

9. O pagamento das custas e honorarios dos mediadores cabe as partes mediadas.

10. O procedimento de Mediacéo sera realizado na sede da Cadmara de Mediacdo de Conflitos
da OAB/BA, localizada na ..., nesta capital.

11. As partes deverdo participar do processo pessoalmente. Na impossibilidade justificada de
fazé-lo, elas deverdo solicitar remarcacdo da sessdo de mediagdo, com antecedéncia de 24 (vinte e
quatro) horas, sob pena de pagamento dos honorarios referentes a reunido ndo realizada.

12. Por meio deste termo, as partes acordam que poderdo se fazer acompanhar por advogados
Ou outros assessores técnicos ou por pessoas de sua confianga e escolha, desde que estas presencas
sejam convencionadas entre as partes, e consideradas pelo mediador Uteis e pertinentes ao necessario
equilibrio do processo.

13. As informagOes prestadas durante o processo de Mediagdo sdo confidenciais e
privilegiadas, devendo o Mediador, as partes ou quaisquer outras pessoas que atuem ou presenciem a
sessdo (inclusive observadores e funcionarios da Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA),
guardar sigilo perante terceiros, bem como ficam impedidos de serem chamados ou compelidos, em
posterior Arbitragem ou Processo Judicial, a revelar fatos, propostas ou quaisquer outras informagoes
obtidas durante a Mediac&o, sob pena de quebra do Cédigo de Etica dos Mediadores da Camara de
Mediacdo de Conflitos da OAB/BA.

14. O acordo constituido nesta Mediagdo podera ser total ou parcial, conforme desejo das
partes.

15. Se algumas questdes relativas a controvérsia ndo lograrem acordo, o mediador podera
auxiliar as partes a elegerem outros meios extrajudiciais ou judiciais para a sua resolucao.

16. O acordo obtido neste procedimento de Mediacdo se constituira em Titulo Executivo
Extrajudicial, através da assinatura de duas testemunhas, que as partes desde ja indicam como sendo
0 Sr. [Testemunhando 1] e o Sr. [Testemunhando 2].
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17. O Mediador deste caso esta impedido de atuar ou estar diretamente envolvido em outros
procedimentos subseqlientes, especialmente na Arbitragem ou no Processo Judicial.

18. Finda a Mediacdo, os documentos originais apresentados serdo devolvidos as partes, apds
andlise. Os demais (relatdrio, notas, fichas, atas) deverdo ser arquivados pelo prazo de 120 (cento e
vinte) dias, findo o qual deverdo ser destruidos. Apenas restardo arquivados 0s dados pessoais e uma
via do acordo celebrado entre as partes, ou certiddo negativa de acordo, por tempo indeterminado.

19. Amediacdo sera preferencialmente realizada em regime de co-mediagéo .

Por acordarem com o exposto, firmam as partes e o mediador, bem como as testemunhas
arroladas neste termo.

Salvador, 00 de 0000000 de 0000

PARTE A

PARTE B

Mediador
3.2.9 Ata das sessdes de mediagédo

As sessdes de mediacéo e todo e qualquer atendimento efetuado pelo Mediador as partes serdo
reduzidos a ata e arquivados na pasta de procedimentos do caso.

Cada sesséo ou reuniéo de Mediagdo devera ser objeto de ata propria assinada pelas partes e pelo
Mediador, documento de essencial importancia por seu carater documental para a continuidade dos
trabalhos.

A pasta de procedimentos € confidencial e sigilosa, sob a guarda e responsabilidade da Secretaria
da Camara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA, até 120 dias apds o encerramento do procedimento,
quando se dara a sua destruicéo, conforme convencionado pelas partes no Termo de Compromisso de
Mediag&o.

3.2.9.1 Sem acordo

Procedimento n°® 0000/00
Solicitante:
Solicitado:

Aos 00 dias do més de 00000000 de 0000, compareceram na Camara de Mediagdo de
Conflitos da OAB/BA, as partes supracitadas e ja qualificadas na presente pasta de procedimentos, que
apos realizarem tentativas de resolugdo consensual do conflito, resolveram dar por encerradas as
reunides de mediacdo, declarando a impossibilidade de acordo.

Desta forma, declaro encerrado o presente procedimento de mediacdo, determinando o seu
arquivamento.
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Conforme estipulado no Termo de Mediacdo, item 18, sdo devolvidos os documentos
(especificar os documentos) para o [Nome da parte] e os documentos (especificar documentos), para o
[Nome da parte].

Nada mais havendo, encerro este termo.

Salvador, 00 de 000000000 de 0000

Nome do Mediador

Parte A

Parte B

3.2.9.2 Com acordo

Procedimento n°® 0000/00
Solicitante:
Solicitado:

Aos 00 dias do més de 00000000 de 0000, compareceram na Camara de Mediacao de Conflitos
da OAB/BA, as partes supracitadas e ja qualificadas na presente pasta de procedimentos, que através
de acordo constante as folhas 000 deste, puseram fim a controvérsia em comento.

Desta forma, declaro encerrado o presente processo, determinando o seu arquivamento.

Conforme estipulado no Termo de Mediagdo, item 18, s&o devolvidos os documentos (especificar
os documentos) para o [Nome da parte] e os documentos (especificar documentos), para o [Nome da
parte].

Nada mais havendo, encerro este termo.

Salvador, 00 de 000000000 de 000

Nome do Mediador

Parte A

Parte B
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3.2.10 Termo de Acordo de Mediacgédo
TERMO DE ACORDO NA MEDIAQAO

Nesta data, comparecem a Camara de Mediagdo de Conflitos da OAB/BA, diante do mediador
que ao final assina, como solicitante Parte A, nacionalidade, estado civil, profisséo, portador da cédula
de RG, inscrito no CPF, residente e domiciliado na rua, bairro, CEP, cidade, estado e Parte B,
nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da cédula de RG, inscrito no CPF, residente e
domiciliado na rua, bairro, CEP, cidade, estado que por vontade livre e desimpedida firmam o presente
acordo.

Dito acordo, abrange integralmente todos os aspectos da controvérsia relatada no Termo de
Mediacdo firmado em 00 de 00000000 de 0000, e se faz nas condi¢des que se seguem:

(Termos do acordo)

Desta forma, por estarem em absoluta concordancia a respeito dos termos e condi¢bes acima
estabelecidos, assinam o presente termo, em trés vias de igual teor e forma, para que produzam 0s
devidos efeitos legais pertinentes a espécie.

Salvador, 00 de 0000000000 de 0000

Nome da parte

Nome da parte

Mediador

Testemunhas

3.2.11 Ata de Encerramento da Mediagcdo

Procedimento n°® 0000/00
Solicitante:
Solicitado:

Aos 00 dias do més de 00000000 de 0000, compareceram na Camara de Mediacao de Conflitos
da OAB/BA, as partes supracitadas e ja qualificadas na presente pasta de procedimentos, que através
de acordo, constante as folhas ..... deste, puseram fim a controvérsia em comento. Desta forma,
declaro encerrado o presente processo, determinando o seu arquivamento, conforme estipulado no
Termo de Compromisso de Mediagdo, no item 18, devendo ser devolvidos os documentos para a parte
solicitante (fls. ...... a .....) e para a parte solicitada (fls. .... a ......), acostados neste autos. Nada mais
havendo, encerro este termo.

Local, data e horario.

Céamara de Mediacdo de Conflitos da OAB/BA
Secretario Geral
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3.2.12 Certidao de Entrega de Documentos as partes e acerto contabil do procedimento de
mediacao.

CERTIDAO

Certifico para os devidos fins que nesta data, na Secretaria desta Camara, entreguei 0s
documentos para Parte A e Parte B, conforme determinado pelo Mediador, em Ata de Encerramento da
Mediagdo do procedimento n® 0000/00.

Certifico, outrossim, que nesta oportunidade procedi o acerto contabil deste processo, com

relacdo ao pagamento (ou devolucdo) do saldo de custas no valor de R$ 00.000,00
(0000000000000000000 reais) conforme discriminagdo abaixo.

Salvador, 00 de 00000000 de 0000

Cémara de Mediacéo de Conflitos da OAB/BA
Secretario Geral

*0Os modelos dispostos neste requlamento sdo meramente informativos, de modo que poderéo sofrer
atualizac&o ao longo do tempo, estando as novas versoes disponibilizadas no site da Camara.
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